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TEMARIO PARA LA GUIA DE ESTUDIOS DEL EXAMEN DE CONOCIMIENTOS

CONVOCATORIA: SSAICNBI2011/02

PUESTO QUE CONCURSA: SUBDIRECCION DE RECURSOS HUMANOS Y ORGANIZACION

CODIGO MAESTRO DE PUESTOS: 12-V00-1-CFNB002-0000048-E-C-M

UNIDAD ADMINISTRATIVA: COMISION NACIONAL DE BIOETICA

Temal: Disefio, elaboracion y registro de estructuras organizacionales

Norma para la descripcion, perfil y valuacion de los puestos

Bibliografia Acuerdo por €l que se emiten |as Disposiciones en materia de Planeacion,
Organizacion y Administracion de los Recursos Humanos, y se expide el Manual
Administrativo de Aplicacion General en Dicha Materia (DOF 12 de julio de
2010)

Titulos, preceptos Capitulo VI y VI

ylo Epigrafes

Pagina Web http:/Awww. normateca.gob. my//fArchivosfo0 D 2429 12-07-2010.pdf

Bibliografia Oficio circular 307-A-0100 SSFP/408/006
Lineamientos para la aplicacién y operacion del programa de mediano plazo en
materia de servicios personales

TItUIOS,’ preceptos Paginadelatala14

ylo Epigrafes

Pagina Web http:/iwww.normateca.gob. myfifArchivos/42 D 2004 pdf

Bibliografia Reglamento dela Ley Federa de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
{Ultima reforma DOF 4 de septiembre 2009)

Titulos, preceptos | 106 del 100 al 110,

ylo Epigrafes

Pagina Web http:/iwww . diputados.gob.mx/LeyesBibliofregley/Req LFPRH padf

Bibliografia Acuerdo por el que se emiten |as Disposiciones en materia de Planeacién,
Organizacion y Administracion de los Recursos Humanos, y se expide el Manual
Administrativo de Aplicacion Genera en Dicha Materia (DOF 12 de julio de
2010)

Titulos, preceptos | Titulo Segundo, Capitulo Il Aprobacion y Registro

ylo Epigrafes Capitulo IV Dictamen Organizacional

Pagina Web hitp:/iwww.normateca.gob. my//fArchivosfo0 D 2429 12-07-2010.pdf

Subtema 2: Lineamientos para la elaboracion de Manuales de Organizacion

Bibliografia Guia Técnica para la Elaboracion de Manuales de Organizacion Especificos de
la Secretaria de Salud, febrero 2008.

TItUIOS,’ preceptos Paginas. 3 ala 17

ylo Epigrafes

Pagina Web http-www.comeri.salud.gob. myinterior/normatecainovigenteltipofquia. htm

Subtema 3: Lineamientos para la elaboracion de Manuales de Procedimientos

Bibliografia Guia Técnica para la Elaboracion de Manuales de Procedimientos de la
Secretaria de Salud, febrero 2008.

T|tqu§, preceptos Paginas. 2 ala30

ylo Epigrafes

Pagina Web hitp:www.comeri.salud.gob. my/interior/normateca/novigente/tipo/quia. htm

Tema2. | Normatividad Programatico Presupuestal

Subtema1:

Servicios Personales Capitulo 1000

Bibliografia.

Clasificador por Objeto del Gasto, publicado en el D. Q. F. el dia 13 de octubre
de 2000. Modificado en el D. Q. F el dia 01 de febrero de 2008, Ultima
modificacion D. O. F 28 diciembre 2010.




Titulos, preceptos

1000 Servicios Personales, Definicion de los Conceptos y de las Partidas

ylo Epigrafes.
Pagina Web http:/hwww.normateca.gob.mxiifArchivos/6s D 2605 28-12-2010.pdf
Bibliografia. Acuerdo por €l que se emiten |as Disposiciones en materia de Planeacion,

Organizacion y Administracion de los Recursos Humanos, y se expide el Manual
Administrativo de Aplicacion General en Dicha Materia (DOF 12 de julio de
2010)

Titulos, preceptos

CAPITULO IIl, Del Desarrollo de Capital Humano, Seccion Ill, Del Clima'y

ylo Epigrafes Cultura Organizacional, CAPITULQ IV, Servicios al Persond, Seccion Il
Incidencias y expedientes del personal, Seccion |V De las Vacaciones, Dias de
Descanso y Suspension de Labores
Pagina Web http:/hwww.normateca.gob.mxiifArchivosfo0 D 2429 12-07-2010.pdf
Tema3. | Generdidades en materia de Servicio Profesional de Carrera
Subtema 1 De la estructura del sistema del Servicio Profesional de Carrera
Bibliografia Ley del Servicio Profesional de Carrera en la Administracion Piblica Federal
(DOF 10-04-2003, Ultima reforma DOF 09-01-2006)
T|tqu§, preceptos Titulo tercero, Capitulo primero
ylo Epigrafes
Pagina Web http:/Awww diputados.gob. mx/LeyesBiblio/pdff260.pdf
Subtema 2 De los Servidores Publicos de Carrera
Bibliografia Reglamento de la Ley del Servicio Profesional de Carrera (DOF 06-09-2007)
Titulos, preceptos Capitulo segundo
ylo Epigrafes
Pagina Web http:/iwww diputados.gob. mx/LeyesBibliofregley/Req LSPCAPF pdf
Tema 4.

Reclutamiento y seleccion de persona sujeto a la Ley del Servicio Profesional de Carrera

Subtemat: | Reclutamiento y seleccion de personal

Bibliografia Ley del Servicio Profesional de Carrera en la Administracion Piblica Federal
(DOF 10-04-2003, Ultima reforma DOF 09-01-2006)

Titulos, preceptos Titulo Tercero, Capitulo tercero

ylo Epigrafes

Pagina Web hitp: /i diputados.gob. mx/LeyesBiblio/pdff260.pdf

Bibliografia Reglamento de la Ley del Servicio Profesional de Carrera (DOF 06-09-2007)

Titulos, preceptos , -

) Capitulo decimo

ylo Epigrafes

Pagina Web http:/haww diputados.gob.mx/LeyesBibliofregley/Reg LSPCAPF pdf

Bibliografia Lineamientos para la operacion del Subsistema de Ingreso, publicadoen el D. O
.F. el 10 de diciembre de 2008

Titulos, preceptos

ylo Epigrafes Numerales 1 al 27

Pagina Web hitp:/iwwaw.normateca.gob. myfifArchivos/d2 D 1752 10-12-2008.pdf

Subtema 2 Reglas de valoracion y sistemas de puntuacion general

Bibliografia

Ley del Servicio Profesional de Carrera en la Administracion Piblica Federal
(DOF 10-04-2003, Ultima reforma DOF 09-01-2006)

Titulos, preceptos

Titulo Tercero, Capitulo tercero

ylo Epigrafes

Pagina Web http:/iwww diputados.gob. mx/LeyesBiblio/pdff260.pdf

Bibliografia Reglamento de la Ley del Servicio Profesional de Carrera (DOF 06-09-2007
T|tqu§, preceptos Capitulo décimo

ylo Epigrafes

Pagina Web http:/iwww diputados.gob. mx/LeyesBibliofregley/Reg LSPCAPF pdf
Bibliografia Lineamientos para la operacion del Subsistema de Ingreso, {Publicado en el D.

O F. el 10 de diciembre de 2008

Titulos, preceptos
ylo Epigrafes

numeraes 28 al 33

Pagina Web

hitp:/hwww.normateca.gob. mxifArchivosid2 D 1752 10-12-2008.pdf




Subtema 3

Convocatorias

Bibliografia

Ley del Servicio Profesional de Carrera en la Administracion Publica Federal
(DOF 10-04-2003, Ultima reforma DOF 09-01-2006)

Titulos, preceptos

Titulo Tercero, Capitulo tercero

ylo Epigrafes
Pagina Web http:/iwww.diputados.gob. mx/LeyesBiblio/pdi/260.pdf
Bibliografia Reglamento de la Ley del Servicio Profesional de Carrera (DOF 06-09-2007)
Titulos, preceptos , -
] Capitulo Décimo
ylo Epigrafes
Pagina Web http:/iwww diputados.gob. mx/LeyesBibliofregley/Reg LSPCAPF pdf
Bibliografia Lineamientos para la operacion del Subsistema de Ingreso, (Publicado en el D.

O F. el 10 de diciembre de 2008.

Titulos, preceptos

Numerales 34 al 40

ylo Epigrafes
Pagina Web http:/iwww. normateca.gob. myfifArchivos/d2 D 1752 10-12-2008.pdf
Subtema 4 Etapas del procedimiento de seleccion
Bibliografia Ley del Servicio Profesional de Carrera en la Administracion Publica Federal
(DOF 10-04-2003, Ultima reforma DOF 09-01-2006)
TItUIOS,’ preceptos Titulo Tercero, Capitulo tercero
ylo Epigrafes
Pagina Web http:/iwww diputados.gob. mx/LeyesBiblio/pdff260.pdf
Bibliografia Reglamento de la Ley del Servicio Profesional de Carrera (DOF 06-09-2007)
Titulos, preceptos Capi -
: apitulo décimo
ylo Epigrafes
Pagina Web http:/iwww diputados.gob. mx/LeyesBibliofregley/Req LSPCAPF pdf
Bibliografia Lineamientos para la operacion del Subsistema de Ingreso, (Publicado en el D.
O F. el 10 de diciembre de 2008.
T|tqu§, preceptos numerales 41 al 83
ylo Epigrafes
Pagina Web http:/Awww.normateca.gob.my//fArchivos/42 D 1752 10-12-2008.pdf
Subtema 5 Impugnaciones
Bibliografia Ley del Servicio Profesional de Carrera en la Administracion Piblica Federal

(DOF 10-04-2003, Ultima reforma DOF 09-01-2006)

Titulos, preceptos

TITULO CUARTO, Capitulo Primero, Del Recurso de Revocacion

ylo Epigrafes

Pagina Web http:ihwww . diputados.gob. mx/LeyesBiblio/pdi/260.pdf

Bibliografia Reglamento de la Ley del Servicio Profesional de Carrera (DOF 06-09-2007)
Titulos, preceptos | Capitulo Décimo Séptimo, De las Inconformidades Capitulo Décimo Octavo, Del
ylo Epigrafes Recurso de Revocacion

Pagina Web http:/iwww diputados.gob. mx/LeyesBibliofregley/Reg LSPCAPF pdf

Tema5:

Normatividad en materia de administracién de persona

Subtema 1

Proteccion de datos personaes

Bibliografia

Ley Federal de Transparencia y Acceso ala Informacion Publica
Gubernamental. Ultima Reforma DOF 06-06-2006 Ultima Reforma DOF 05-07-
2010

Titulos, preceptos

Capitulo IV, Proteccion de datos personales

ylo Epigrafes
Pagina Web hitp:/Awww. normateca.gob. my//fArchivosfa0 D 2507 18-08-2010.pdf
Bibliografia Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion

Plblica Gubernamental DOF 11 de junio del 2003

Titulos, preceptos

Capitulo VIII, Proteccion de datos personales

ylo Epigrafes

Pagina Web hitp:/iwww.normateca.gob. myfifArchivos/REGLAMENTO%20DE%20L A%20LEY
%20F EDERAL%20DE%20TRANSPARENCIA%20Y%20ACCESO%20A%20LA
%20INFORMACION%20PUBLICA%20GUBERNAMENTAL .PDF

Bibliografia Lineamientos de Proteccion de Datos Personales. DOF 30-septiembre-2005




Titulos, preceptos

Capitulo Il Principios rectores de |a Proteccion de los Datos Personales

ylo Epigrafes Capitulo 111, Del Tratamiento
Capitulo IV, De la transmision
Capitulo V, De la Seguridad de los Sistemas de Datos Personales
Pagina Web http:/Awww. normateca.gob. my//fArchivos/34 D 1170 15-01-2007 pdf
Subtema 2 Seguridad Social
Bibliografia Lineamientos para la integracion, manejo y conservacion del expediente Unico

de persond de la Secretaria de Salud.

Titulos, preceptos

Paginas dela1ala30

ylo Epigrafes

Pagina Web http:/Awww.comeri.salud. gob. mx/descargas/normateca/normatvigente/32.paf

Bibliografia Ley del |.5.8.8.TE. (DOF 31 de marzo 2007)

Titulos, preceptos | Titulo primero, Articulos 3, 4, 6 y 12, Titulo segundo, Articulo 19, Capitulo 3,

ylo Epigrafes Articulo 43, Capitulo 4, Articulo 44, Capitulo 5 Articulo 56 y 62, Capitulo 6
Articulo 98 y Capitulo 9, Articulo 162 y 176.

Pagina Web hitp:fiwww issste. gob.mx/

Tema 6: Transparencia y acceso ala informacién Publica Gubernamenta
Subtema1 | Transparencia y acceso ala informacion

Bibliografia Ley Federal de Transparencia y Acceso ala Informacion Piblica Gubernamental
{reforma DOF 06-06-2006, ultima reforma DOF 5-07-2010)

T|tqu§, preceptos Titulo segundo. Acceso a la informacion en el poder ejecutivo federal

ylo Epigrafes

Pagina Web hitp:/iwww.normateca.gob.mx//fArchivosfo0 D 2507 18-08-2010.pdf

Bibliografia Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica Gubernamental {DOF 11-jun-2003)

T|tqu§, preceptos Capitulo I1. Obligaciones de transparencia

ylo Epigrafes

Pagina Web http:/hwww.normateca.gob. mxiifArchivos/REGLAMENTO%20DE%20L A%20LEY
%20FEDERAL%20DE%20TRANSPARENCIA%20Y%20ACCESO%20A%20LA
%20INFORMACION%20PUBLICA%20GUBERNAMENTAL .PDF

Bibliografia ACUERDO por el que se emite el Manual Administrativo de Aplicacion General
en Materia de Transparencia. DOF 12-07-2010

Titulos, precaptos | oo 14l 1v

ylo Epigrafes

Pagina Web http:/Awww funcionpublica.gob. mxfimages/doctosiprensa/2010/manuales/9-
Acuerdo Manual TRANSPARENCIA.pdf

Tema?: Control Interno

Subtema 1

Administracion de Riesgos

Bibliografia

ACUERDO por el que se emiten las Disposiciones en Materia de Control Interno
y se expide el Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de
Control Interno. DOF 12-07-2010

Titulos, preceptos
ylo Epigrafes

Titulo tercero. Administracion de riegos

Pagina Web

http:/twww . diputados.gob.mx/LeyesBiblio/index. htmhttp: /. funcionpublica.go
b.mx/images/doctos/prensal/2010/manuaes/3-Acuerdo CONTROL.pdf




